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TERMO DE REFERENCIA

MONTAGEM DESMONTAGEM DA ESTRUTURA E INSUMOS
PARA O EVENTO DA ‘SEMANA S’

INFORMAGOES PRINCIPAIS

MODALIDADE: Concorréncia (Art. 6°, | - Res. Sesc e Senac n°. 1.593/2024 e 1.270/2024)

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global (Art. 9°, | - Res. Sesc e Senac n°. 1.593/2024 e
1.270/2024)

REGIME DE EXECUGAO: por preco unitario
SUBCONTRATAGAO: Permitida, sob condigéo de autorizagdo prévia

Elaboracao: Aprovagao:
Leonardo Davel Fernandes Richardson Schmittel
Gerente de Marketing Senac/ES Diretor Regional Senac/ES
Geraldo de Paula Schuller Filho Luiz Toniato

Assessor interino de Comunicagao Diretor Regional Sesc/ES

e Marketing Sesc/ES
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1. OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as especificagbes técnicas, os critérios de
aceitabilidade, os prazos, as condi¢gdes de fornecimento e demais detalhes técnicos e operacionais
necessarios para a contratagao de uma ou mais empresas especializadas em servigos de
montagem e desmontagem da estrutura do evento ‘Semana S’, incluindo a instalagdao e
desmontagem de estruturas fisicas, equipamentos, mobilidrios e demais elementos necessarios
a realizagao do referido evento, no periodo de 15 a 16 de maio, na cidade de Vitéria/ES, tudo em
conformidade com as necessidades alinhadas entre o Servigo Social do Comércio do Espirito Santo
— SESC ARJ/ES e o Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial do Espirito Santo — SENAC
AR/ES.

1.2. Todos os detalhes e especificagbes estdo devidamente listados nos Anexos | e .

1.3. O evento devera ter o porte e perfil adequados para acomodar, atender e servir ao nimero de
participantes, ao periodo de duragdo e demais descrigdes técnicas especificadas pelas areas
demandantes através de projeto prévio/briefing com o detalhamento de toda a estrutura e insumos
necessarios a realizacao do evento, conforme descreve item 3.

1.4. As acdes para realizagdo dos eventos desenvolvidas para a(s) entidade(s) CONTRATANTE(S)
neste Termo de Referéncia podem ser melhor detalhadas da seguinte forma:

a) Planejamento e coordenagao operacional do evento, incluindo a definicdo de cronograma
de montagem e desmontagem e acompanhamento das atividades de produgao.

b) Montagem, instalagdo e desmontagem da infraestrutura do evento, compreendendo
estruturas fisicas, equipamentos, mobiliarios, comunicagao visual e demais elementos
necessarios a realizagao das atividades programadas.

c) Fornecimento de apoio logistico e operacional, incluindo locagdo de equipamentos,
contratagdo de servigos complementares e suporte técnico durante todo o periodo de
realizacado do evento.

d) Supervisao e monitoramento da execugao dos servigos, com acompanhamento in loco da
equipe técnica para garantir o funcionamento adequado das estruturas, equipamentos e
instalagdes.

e) Elaboracdo de produtos e relatérios pds-evento, contemplando relatério de execugéo,
prestacdo de contas, registros fotograficos e demais documentos comprobatérios das
atividades realizadas.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagao visa atender as demandas da Semana S, um evento promovido pela Confederagao
Nacional do Comércio de Bens, Servigos e Turismo (CNC), que busca fortalecer a integragédo entre as
instituicoes do Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES, bem como ampliar o impacto de suas agées. Como
acéo integralizada de todo o Sistema Comeércio, o evento principal esta programado para ocorrer entre
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os dias 15 e 16 de maio de 2026, em Vitéria/ES, de forma simultdnea com outros estados do Brasil,
reforcando a presenca institucional e ampliando a divulgagéo de seus servigos.

2.2. A contratacdo de servigos especializados para a montagem e desmontagem de estruturas é
essencial para garantir a organizagdo, seguranca e funcionalidade do evento, proporcionando uma
experiéncia qualificada ao publico. A correta execugdo dessas etapas assegura a acessibilidade, a
estética e a eficiéncia operacional, fatores indispensaveis para o éxito da iniciativa. Além disso, essa
contratacdo esta em conformidade com os principios e objetivos do Sistema Comércio-Sesc/Senac-
ES, ao viabilizar agbes que promovem cultura, educacgao e lazer para os trabalhadores do comércio de
bens, servigos e turismo, bem como para a comunidade em geral. Dessa forma, busca-se ndo apenas
a exceléncia na realizagdo do evento, mas também o fortalecimento do vinculo institucional com seu
publico-alvo, fomentando a inclusdo e o desenvolvimento social.

2.3. A ‘Semana S’ é um evento nacional que destaca o papel estratégico do Sistema Comércio-
Sesc/Senac-ES e dos Sindicatos representados pela Federagcdo do Comércio de Bens, Servigos e
Turismo do Espirito Santo.

2.4. Com o propo6sito de apresentar para toda a sociedade as agdes e iniciativas desenvolvidas por
essas instituicbes, a Semana S reforga seu compromisso em promover a melhoria da qualidade dos
servigos prestados no Espirito Santo, além de reconhecer e valorizar o impacto no desenvolvimento
regional.

2.5. O evento tem como foco os trabalhadores do comércio de bens, servigos e turismo, seus
dependentes e a comunidade em geral, proporcionando informagdes e experiéncias que beneficiem
seu bem-estar e desenvolvimento.

2.6. Este evento proporcionara ao publico acesso concentrado aos servigos do Sistema Comércio-
Sesc/Senac-ES em um unico local, permitindo uma experiéncia marcante e integrada.

2.7. Para que as agdes planejadas sejam viabilizadas de forma eficiente e eficaz, torna-se necessaria
a contratagcdo de empresa especializada na execugdo dos servigos descritos neste Termo de
Referéncia. A empresa contratada devera atender as necessidades das Unidades Internas do Sistema
Comércio-Sesc/Senac-ES e ao publico-alvo do evento, cumprindo, assim, as missoes institucionais.

2.8. A realizacdo do presente processo de contratagcdo sera regida pela Res. Sesc e Senac n°.
1.593/2024 e 1.270/2024, publicada no Sitio Eletrénico Oficial em 02 de maio de 2024.

3. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS E DIRETRIZES DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1. O objeto desta contratacdo consiste na prestagdo de servigos especializados de montagem e
desmontagem da estrutura do evento "Semana S" de 2026, incluindo a instalagdo e desmontagem de
estruturas fisicas, equipamentos, mobiliarios e demais elementos necessarios a realizagao do referido
evento. A "Semana S" esta programada para ocorrer entre os dias 15 e 16 de maio, exigindo uma
infraestrutura adequada para garantir a organizacdo, funcionalidade e seguranca das atividades
programadas.

3.2. Os servigos objeto desta contratagdo serdo regidos pelos termos e condicdes deste Termo de
Referéncia, do Edital e demais Anexos do ato convocatério, devendo ser prestados com eficiéncia e
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eficacia de modo a garantir a qualidade e a economia de recursos financeiros para o(s)
CONTRATANTE(S).

3.3. Os eventos e seus horarios serdo definidos de acordo com as necessidades da(s) entidade(s)
CONTRATANTE(S), enviados através de suas areas demandantes com um projeto prévio/briefing com
o detalhamento de toda a estrutura e insumos necessarios a realizagdo do evento.

LOTE+:

ITEM GRUPOS DA TABELA

1 ESTRUTURA

2 MONTAGEM E DESMONTAGEM
3 SERVICOS OPERACIONAIS
LOTE 2:

ITEM GRUPOS DA TABELA

1 INSUMOS OPERACIONAIS

3.5. A(s) contratada(s) prestara(do) assessoria e suporte durante e apds a execugédo do evento, com
integrantes da sua equipe acompanhando, in loco, a execugao dos trabalhos, sendo que toda a
infraestrutura, servicos, materiais e equipamentos devem estar em pleno funcionamento no prazo
definido no cronograma de montagem, a ser definido pela(s) entidade(s) CONTRATANTE(S), de acordo
com a necessidade de cada item.

3.6. Finalizado o evento, a(s) contratada(s) tera(do) o prazo de 30 (trinta) dias consecutivos para
entregar o relatério de fechamento do evento/prestacdo de contas devidamente assinado, contendo
todas as atividades, itens e servigos contratados de terceiros e desenvolvidos pela contratada, com
indicacao dos respectivos valores, fotos de todos os itens contratados e demais documentos que
possam comprovar a efetiva execugao.

3.7. Os eventos/agdes poderado ser realizados em qualquer espaco fisico, conforme o caso, no Estado
do Espirito Santo.

4. DA MODALIDADE DE LICITAGAO, CRITERIO E JUSTIFICATIVA DE JULGAMENTO

4.1. O procedimento de LICITACAO sera na modalidade CONCORRENCIA, adotando-se o critério de
julgamento pelo MENOR PREGCO GLOBAL, considerando-se o somatério dos valores unitarios
apresentados na planilha orgamentaria.

4.2. Os pregos unitarios propostos pelos licitantes ndo poderao ser superiores aos pregos unitarios
estimados pela Administragcéo, constantes na planilha orgamentaria que integra o edital.
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4.3. A proposta de precos apresentada pela licitante devera observar integralmente a planilha
orcamentaria disponibilizada no certame, ndo sendo admitida a supressao ou inclusdo de itens,
devendo ser informados os respectivos valores unitarios e o valor global da proposta.

4.5. O desmembramento do objeto foi descartado por inviabilidade técnica, operacional e por medida
de segurancga juridica. Caso fossem contratadas mais de uma empresa, haveria uma significativa
dificuldade em determinar a responsabilidade em caso de falhas na execugdo do servico, podendo
comprometer a adogao das providéncias cabiveis.

4.7. Corroborando a contratagdo por agrupamento de itens (MENOR PRECO GLOBAL), ressalta-se a
viabilidade da metodologia pleiteada e a disponibilidade de empresas para execugdo do objeto, ao
passo que essa € a forma mais usual de contratagdo no mercado.

4.8. A fim de trazer praticidade e celeridade para que consigamos atender a todas as demandas em
tempo habil e possamos oferecer servicos com a mais alta qualidade, necessitamos, desde que
verificadas todas as questbes e particularidades legais, que o julgamento seja procedido desta forma.

4.9. O critério de julgamento sera o menor pre¢o global, obtido pelo somatério dos pregos unitarios
apresentados na planilha de pregos.

5. DA ESTIMATIVA DE GASTOS, MEMORIA DE CALCULO E REMUNERAGAO

5.1. O valor estimado da referida contratacdo é de R$ 2.254.644,51 (dois milhGes, duzentos e cinquenta
e quatro mil, seiscentos e quarenta e quatro reais e cinquenta e um centavos), tendo como referencial
os investimentos e custos envolvidos nas ultimas contratagdes com 0 mesmo objeto realizadas pelas
entidades, bem como os planejamentos previstos para as areas finalisticas do Sistema Comeércio-
Sesc/Senac-ES, bem como pela area de Comunicagédo e Marketing das duas casas, os quais foram
ajustados para atender de maneira eficiente as demandas e desafios atuais de divulgagcédo e
engajamento. A estimativa reflete a experiéncia adquirida nas ultimas agdes de comunicacdo e
marketing executadas pelas institui¢des, incluindo campanhas publicitarias, midias digitais, eventos e
outras estratégias de divulgagdo. Também foram utilizadas a planilha de referéncia do Sindiprom ES
2025 e a correcédo de valores de itens ja licitados em processos anteriores — conforme o IPCA de 4,4%,
conforme especificado nos anexos | e Il deste termo.

5.2. A CONTRATANTE reserva-se no direito, a seu exclusivo critério, de utilizar total ou parcialmente
a verba indicada, tendo em vista que os valores descritos no item 5.1 sdo meramente estimativos,
podendo ser ajustados conforme as necessidades e prioridades durante a execugdo do contrato.
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5.3. As quantidades e tipos de servigos irdo variar de acordo com as demandas operacionais da
CONTRATANTE, com a necessidade de flexibilidade no ajuste dos recursos e agdes, conforme as
especificidades de cada evento ou acdo de marketing, considerando também a sazonalidade e as
estratégias de comunicagéo que serao implementadas no evento proposto da Semana S.

5.4. Aremuneracao da empresa CONTRATADA ocorrera exclusivamente sobre os valores estipulados
para cada servigo a ser realizado.

5.5 O valor total sera liquidado por intermédio dos centros de custo do Sesc/ES e do Senac/ES, sendo
distribuido equitativamente entre as instituicées, na proporgéo de 50% (cinquenta por cento) para cada.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA, ALTERAGOES CONTRATUAIS E REAJUSTE

6.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 6 (seis) meses, contados a partir da assinatura do contrato,
desde que as condi¢des se mantenham vantajosas, conforme disposto no art. 33 do Res. Sesc e Senac
n°. 1.593/2024 e 1.270/2024, respectivamente.

6.2. A prorrogacao ou alteracdo da vigéncia contratual podera ser registrada por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, nos termos do art. 43 da Res. Sesc e Senac n°. 1.593/2024
e 1.270/2024.

6.3. Poderao ocorrer alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas e
formalizadas através do Termo Aditivo:

a) O contrato podera sofrer acréscimos de até 50% (cinquenta por cento) do seu valor global
inicial atualizado, mediante justificativa;

b) As supressdes poderdo ser realizadas nos limites estabelecidos entre as partes.

7. VISITA TECNICA

7.1. A visita técnica ao local de execugéo dos servigos, se faz facultativa. Todavia, as participantes do
certame DEVEM oferecer uma declaracédo formal, assinada pelo responsavel técnico da empresa,
atestando o pleno conhecimento das condi¢des do local.

7.2. A visita técnica ao local dos servigos devera ser realizada por profissional com conhecimento
técnico suficiente a tal incumbéncia a critério do licitante, comprovando a sua designagao pela licitante
para realizar a visita, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
indicando-o para a realizagdo da visita técnica.

7.3. A visita sera limitada a uma licitante por vez, nao se permitindo, em nenhuma hipétese, visitas
conjuntas ou concomitantes, a fim de preservar os principios da impessoalidade, isonomia e eficiéncia
do processo licitatorio;

7.4. A realizagao da visita ao local de execugado das obras sera agendada antecipadamente, com o
Gestor do Contrato;

8. HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.1. Somente poderao participar pessoas juridicas nas quais o objeto social expresso no estatuto ou
contrato social especifique atividade pertinente e compativel com o objeto da presente licitagdo, e
estejam legalmente estabelecidas no pais, apresentando:
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a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgao
competente.

b) Ato de nomeagdo ou de eleigdo dos administradores, devidamente registrados no 6rgao
competente, na hipétese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da
apresentagado dos demais documentos exigidos na alinea “a”.

c) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta RFB/PGFN para
Débitos Previdenciarios e Tributos Federais);

e) Certiddo de Regularidade Fiscal (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, expedida pela Caixa Econdmica Federal,

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 1° de maio
de 1943;

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de Débitos Relativos
a Tributos Estaduais);

h) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal pertinente ao seu ramo
de atividades e compativel com o objeto da presente licitacao;

i) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante (Certidao
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Municipais).

8.2. Em se tratando de sociedade por agbes, o ato constitutivo devera ser acompanhado de
documentacédo da eleicdo de seus administradores;

8.3. Tratando-se de sociedade civil, o ato constitutivo devera estar inscrito no 6rgao de classe e
acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

9. HABILITAGAO TECNICA

9.1. A Contratada devera dispor de equipe técnica adequada para desenvolvimento do objeto, inclusive
uma equipe minima de apoio administrativo. Devera indicar profissional habilitado e devidamente
registrado no conselho profissional, se for o caso, que sera designado coordenador responsavel pela
execugao do objeto;

9.2. Os profissionais indicados pela proponente deverao participar diretamente do desenvolvimento das
atividades, em todas as etapas do objeto em questao, admitida sua substituigdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que comprovada nos mesmos termos determinados neste
documento e devidamente formalizada entre as partes;

9.3. A empresa proponente devera apresentar 1 (um) ou mais atestados de capacidade técnica, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que tenha executado e desempenhado
atividade pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo — um evento de grande porte aberto ao
publico geral.

9.4. A Comprovagéao do vinculo profissional indicado pela licitante sera feita por meio de qualquer um
dos seguintes documentos: 1) copia da Carteira de Trabalho (CTPS) em que conste o licitante como
contratante; 2) contrato social do licitante em que conste o profissional como sécio; 3) contrato de
prestacdo de servicos sem vinculo trabalhista regido pela legislagdo civil ou 4) declaragdo de
contratagao futura do profissional detentor do atestado apresentado, desde que acompanhada de
declaragéo de anuéncia do profissional.
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9.5. A Comisséo de Licitacdo podera adotar diligéncias tendentes a confirmar a autenticidade dos
atestados apresentados para comprovagao da qualificagdo técnica, dentre estas a solicitagao da cépia
do contrato atrelado aos servigos dos atestados, podendo, ainda, realizar diligéncias e consultas com
os antigos tomadores de servigo.

9.6. A(s) data(s) de emissao do(s) Atestado(s) ndo sera(do) levada(s) em consideracgao para efeito de
sua validade, desde que o(s) respectivo(s) servigo(s) esteja(m) executada(s) e entregue(s).

9.7. No caso de dois ou mais licitantes apresentarem atestados de um mesmo profissional, estes serao
inabilitados.

9.8. Declaracao de que disponibilizara ao Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES atendimento comercial e
operacional, apresentando inclusive seus contatos telefénicos, fixo e celular, para atendimento durante
todo o periodo de pré-producgéo, produgao e montagem e realizagdo do evento, até 04 (quatro) horas
apos o encerramento previsto do evento.

10. HABILITAGCAO ECONOMICA-FINANCEIRA

10.1. Balango patrimonial e demonstragbes contdbeis do ultimo exercicio social, ou balango de
abertura, no caso de empresa recém-constituida, (ja exigiveis e apresentados na forma de lei,
registrados nos 6rgaos competentes) que comprovem a situagao financeira da empresa (vedada a sua
substituicdo por balancete ou balango provisorio).

10.1.1. O Balango Patrimonial e as demonstra¢des contabeis deverao vir acompanhadas dos Termos
de Abertura e de Encerramento, extraidos do livro diario devidamente registrado no Orgdo Competente,
ou da Escrituracgao Fiscal Digital (SPED), contendo o recibo de entrega.

10.1.2. Sao exigiveis a apresentacdo das seguintes demonstracgoes:

a) Balango Patrimonial;

b) Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE);

c) Demonstragdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados (DLPA) ou Demonstragcao das Mutagdes
do Patriménio Liquido (DMPL);

d) Demonstragéo dos Fluxos de Caixa (DFC);

e) Notas Explicativas.

f) Certiddo negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacgdes Judiciais e Extrajudiciais (conforme
a Lei 11.101/2005) expedida pelo distribuidor da sede da licitante, com data de expedigéo
anterior até 180 dias em relagdo a data da apresentacéo dos envelopes.

g) Comprovacgao de patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratagao.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. A contratada compromete-se a executar o objeto do presente contrato com zelo, diligéncia,
eficiéncia e observancia das normas técnicas pertinentes.

11.1.1. A contratada devera fornecer todos o0s recursos materiais, humanos e técnicos
necessarios para a execugao adequada dos servigos contratados, arcando com todos os 6nus
decorrentes.

11.2. A contratada se compromete a manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condigbes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas no edital de licitacdo e na proposta apresentada, bem como a
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comunicar a contratante quaisquer alteragdes que possam comprometer sua capacidade técnica,
financeira ou juridica.

11.3. A contratada devera cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para a entrega dos servigos,
salvo nos casos de for¢ga maior ou caso fortuito, devidamente comprovados e aceitos pela contratante.

11.4. A contratada é responsavel pela qualidade dos servigos prestados, devendo corrigir, sem 6nus
adicional para a contratante, eventuais vicios ou defeitos constatados durante o periodo de garantia
estabelecido no contrato.

11.5. A contratada devera manter sigilo sobre todas as informagdes confidenciais a que tiver acesso
em decorréncia da execugdo do contrato, ndo as divulgando a terceiros sem autorizagao prévia da
contratante.

11.6. Desenvolver e executar, na sua integridade, os servigos solicitados, objeto deste instrumento
convocatério, inclusive durante o periodo do evento, quando devera manter sua equipe para garantir o
funcionamento integral dos servigos de montagem, comunicagao visual, elétrico e hidraulico.

11.7. Nao assumir quaisquer despesas em nome e/ou por conta da CONTRATANTE, sem expressa
autorizagéo.

11.8. Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou ao acompanhamento

11.9. Realizar a interlocugdo com o promotor do Evento sobre: prazos, obrigagdes, dimensdes e em
especial, pé direito das areas, além de outras informagdes e dados que possam influenciar a prestagao
dos servigos.

11.10. Recrutar ou selecionar, em nome da LICITANTE e sob sua responsabilidade, a mao-de-obra
necessaria a execugao dos servigos contratados, sem qualquer solidariedade da CONTRATANTE.

11.11. Apresentar os profissionais alocados na prestagéo dos servicos com pontualidade, devidamente
identificados e uniformizados

11.11.1. A LICITANTE é responsavel pelos atos de seus funcionarios durante toda vigéncia
deste contrato.

11.12. E de inteira responsabilidade da LICITANTE, sem direito a reembolso, o pagamento de despesas
referentes a taxas, emolumentos, seguros, tributos, salarios e quaisquer outras despesas referentes a
servicos contratados. E, ainda, de responsabilidade da LICITANTE o pagamento de despesas
referentes ao deslocamento, hospedagem, alimentacdo ou qualquer outro referente ao
acompanhamento da montagem do evento dentro do Estado do ES.

11.13. So6 divulgar as informacdes acerca da prestacao de servigos, objeto desta licitagdo, que envolva
os nomes do CONTRATANTE, mediante sua prévia e expressa autorizagao.

11.14. Prestar esclarecimentos sobre eventuais atos ou fatos noticiados que envolvam a LICITANTE,
independente de solicitagao.
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11.15. A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente as obrigagdes assumidas, de modo que os
servigos contratados se realizem com esmero e perfeicdo, executando-os sob sua inteira
responsabilidade.

11.16. A CONTRATADA devera fornecer, quando necessario os equipamentos de prevencao a
incéndios (extintores de incéndio), conforme for requerido pelo Corpo de Bombeiros e/ou Promotor do
Evento. Devendo inclusive ser a responsavel pela interlocu¢gao com o Promotor do Evento para
identificar essas necessidades.

11.17. Apresentar projeto do evento, com planta baixa e no minimo duas vistas de corte, a ordem de
servico emitida, para aprovacgao prévia das areas finalisticas e das geréncias de comunicagdo e
marketing do Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES. A execugao do evento devera ser idéntica ao projeto
aprovado.

11.18. O licitante vencedor devera comprovar capacidade técnico-operacional para atender as
necessidades da presente licitagcao, incluindo estrutura fisica e suporte técnico compativel na Grande
Vitéria/ES durante o periodo de execugao do projeto.

11.18.1. A importancia dessas instalagdes justifica-se pelo grande quantitativo de eventos
realizados na Grande Vitéria e pelo fato de os fornecedores, em sua maioria, também serem
oriundos dessa regido. Isso facilita a logistica, bem como a necessidade frequente de reunides
presenciais nas sedes do Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES, que também estao localizadas
na Grande Vitoria.

11.19. Estar apta para iniciar a prestacao dos servigos imediatamente apds a assinatura do contrato.

11.20. Oferecer atendimento as demandas do CONTRATANTE, por profissional com autonomia para
tomar decis6es que impactem no bom andamento do servigo, disponibilizando contatos que garantam
atendimento através de telefone fixo e/ou mével com aplicativo de comunicagao instantanea (WhatsApp
etc.).

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Efetuar o pagamento, na forma estabelecida no contrato, os valores correspondentes ao servigo
prestado.

12.2. Oferecer todas as condi¢oes adequadas para a Contratada executar os servigos contratados e
entrega dos itens.

12.3. Fiscalizar a prestagao dos servigos de modo que os mesmos sejam prestados dentro dos padrdes
de qualidade exigidos.

12.4. Informar a Contratada, por escrito, quaisquer deficiéncias verificadas nos servigos, possibilitando
a Contratada a adogéo de medidas eficazes para sanar os problemas.

12.5. Designar um representante, devidamente autorizado, para acompanhar e fiscalizar a execugao
dos servigos contratados, fornecendo a contratada as informagdes e orientagdes necessarias para o
fiel cumprimento das obrigagbes assumidas.

12.6. Comunicar a contratada qualquer alteragdo que possa afetar a execugao do contrato, incluindo
mudangas nas especificagdes dos servigos ou nos prazos de entrega.
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12.7. Facilitar o acesso da contratada as instalagdes, equipamentos e demais recursos necessarios a
execucgao dos servigcos, desde que observadas as normas de seguranga e as restricbes de acesso
vigentes.

12.8. Acompanhar e fiscalizar os trabalhos a serem desenvolvidos pela LICITANTE por intermédio da
area de Comunicagdo e Marketing do Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES ou prepostos indicados,
visando o atendimento das normas, especificagdes e instrugdes estabelecidas, devendo intervir quando
necessario, a fim de assegurar a regularidade na prestacao dos servigos, bem como o fiel cumprimento
das condigbes estabelecidas no contrato e na proposta aprovada para cada evento.

12.9. Avaliar a qualidade dos servigos, podendo rejeita-los no todo ou em parte, determinando o que
for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados.

13. CRONOGRAMA

13.1. As solicitagdes dos servigos, assim como os prazos de atendimento pela CONTRATADA, deverao
seguir o cronograma apresentado pela area de Comunicagdo e Marketing das casas Sistema
Comércio-Sesc/Senac-ES.

13.2. A responsabilidade pela execugdo dos servicos sera integralmente atribuida ao fornecedor
contratado.
13.2.1. O fornecedor sera responsavel por garantir que os servigcos atendam as especificagbes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato firmado e no briefing
apresentado.

13.3. O fornecedor devera adotar todas as medidas necessarias para garantir que a entrega ocorra
dentro dos prazos estipulados, em conformidade com as condi¢ées de qualidade e seguranca exigidas.

13.4. Em caso de atraso na entrega ou de descumprimento das especificagdes técnicas, o fornecedor
estara sujeito as sangdes previstas no contrato, incluindo a aplicagédo de multas e demais medidas
cabiveis.

13.5. Os servigos contratados serao prestados e executados mediante requisicdo expressa, sendo
aceitos apenas apos a realizacao de vistoria pelo CONTRATANTE. A CONTRATADA nao estara isenta
de ser convocada para refazer os servigos que apresentem defeitos ou funcionamento inadequado,
mesmo apods a expedigao do aceite.

13.6. O CONTRATANTE podera solicitar a substituicdo de qualquer empregado da LICITANTE que
apresente comportamento incompativel na prestacao dos servigos ou quando verificada a falta de zelo
e dedicagéo na execucgao das tarefas, objeto deste termo de referéncia.

13.7. O Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES poderao cancelar o servico solicitado a qualquer tempo,
responsabilizando-se em ressarcir apenas os custos ja ocorridos, que nao puderem ser cancelados a
tempo, desde que devidamente comprovados.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. As condigbes para aplicagdo das sangbes administrativas estdao formalizadas na minuta do
instrumento contratual.
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15. DO PAGAMENTO

15.1. Os pagamentos estarao condicionados ao recebimento definitivo do relatério de fechamento e
anexos, apurados e atestados pelo fiscal formalmente designado.

15.1.1. Nos casos de projetos de eventos compostos por multiplas etapas, os pagamentos
serdo efetuados mediante a entrega do relatério de execugéo correspondente a cada uma
delas.

15.2. A contratada devera considerar que o pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos
apos a prestagao do servigo fornecidos e da emissao da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is), desde que
tenham sido atestados e aceitos formalmente pelos CONTRATANTES. Havendo a necessidade de que
as Notas Fiscais sejam entregues pela Contratada, com prazo minimo de 10 (dez) dias antecedentes
ao vencimento.

15.3. O pagamento sera realizado preferencialmente através de boleto bancario emitido pela empresa
CONTRATADA, com os valores devidos fixando-se data de vencimento conforme entendimento entre
as partes.

15.3.1 Os dados como CNPJ, Razédo Social, etc. contidos no boleto bancario emitido pela
empresa fornecedora deverao ser os mesmos informados na proposta comercial e documentos
de habilitagdo enviados ao Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES na fase classificatéria do
certame.

15.4 Na impossibilidade de emissdo de boleto bancario pela empresa arrematante deverdo ser
informados na nota fiscal os dados para depdsito em conta, sendo de responsabilidade da contratada
a informagéao correta dos dados para pagamento.

15.4.1. O Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES nado se responsabilizardo por informagdes
incorretas de dados bancarios fornecidos pela empresa CONTRATADA.

15.5. E vedada a realizagdo de pagamento sem a prévia anuéncia das Unidades requisitantes sobre
os documentos comprobatérios de realizagcao e prestagcado de contas dos eventos.

15.6. Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais, as mesmas serdo devolvidas a licitante
vencedora para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da
data da apresentacdo das novas Notas Fiscais/boleto bancario.

15.7. O contratante ndo permite ao fornecedor abdicar, transferir, dar em garantia, nem negociar com
terceiros quaisquer direitos ou parte dos direitos resultantes deste certame, nem ceder eventual posigao
juridica perfeita decorrente deste fornecimento sem o prévio consentimento de nossa parte.

15.8. Sera efetuada a retengao ou glosa no pagamento proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) Na&o entregou as quantidades contratadas de acordo com as exigéncias contidas no Termo de
Referéncia;
b) Na&ao produziu os resultados acordados;
c) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;
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d) Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16. A PRESTAGAO DE CONTAS

16.1. Os procedimentos de prestagcdo de contas e exigéncias de o6rgdos fiscalizadores sao
constantemente alterados. Desta forma, ressaltamos que este manual, bem como os relatérios
apresentados, podera sofrer mudangas, mas reitera que qualquer alteragdo nas normas,
procedimentos ou documentos, sera comunicada previamente a Contratada.

17. DA GARANTIA

17.1. A garantia de execugao contratual devera ser correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
global da obra licitada, numa das seguintes modalidades: caugdo em dinheiro, fianga bancaria ou
seguro-garantia.

a) Caso a contratada opte por depésito de caugdo em dinheiro ou em cheque nominal, este devera ser
efetuado em data igual ou anterior a da assinatura do contrato, visto que o comprovante de depdsito
devera ser entregue por ocasiao da assinatura do instrumento contratual.

17.2. Ao final do contrato, quando da sua devolugao, devera o valor ser corrigido pelo indice de correcéo
monetaria aplicavel as cadernetas de poupanga apurado no periodo em que o valor ficou caucionado.

17.3. Caso a contratada opte por utilizagdo do instrumento da fianga bancaria, este devera ser
apresentado no original, com firma reconhecida e expressa renuncia aos beneficios dos artigos 827,
834, 835, 837, 838 e 839 do Cddigo Civil, no ato da assinatura do contrato, tendo seu prazo de validade
de no minimo 120 (cento e vinte) dias, além do prazo de vigéncia do Contrato.

17.4. Caso a contratada opte por seguro-garantia, a apdlice devera ser apresentada no original, sendo
seu prazo de validade de, no minimo, 120 (cento e vinte) além da vigéncia do Contrato, que devera ser
apresentada no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da homologacéo e anterior a assinatura do
contrato.

17.5. A carta de “fianga bancaria” ou a apdlice do “seguro-garantia” serdo emitidas em favor do
CONTRATANTE, que se reserva ao direito de analisar previamente o teor e condicbes estabelecidas
na mencionada carta de “fianga bancaria” ou apélice do “seguro-garantia”, ndo sendo permitido que no
texto dos titulos sejam mencionadas quaisquer condicionantes, inclusive ordem judicial para os seus
respectivos resgates, se necessarios, tampouco qualquer ressalva quanto ao pagamento de multas ou
outras penalidades.

17.6. A garantia apresentada devera assegurar o pagamento de:

a) Prejuizos advindos do descumprimento total ou parcial do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigag¢des nele previstas;

b) Prejuizos de qualquer natureza causados ao Contratante pela Contratada, seus empregados
ou prepostos;

c) Multas moratérias e punitivas aplicadas pelo Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES a
Contratada;
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d) Obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza ndo honradas pela
Contratada.

18. DA CLAUSULA ANTICORRUPGCAO

18.1. As partes concordam que executardo as obrigagdes contidas neste contrato de forma ética e de
acordo com os principios aplicaveis ao contratante previstos no seu Regulamento de Licitagdes e de
Contratos.

18.2. CONTRATADA assume que € expressamente contraria a pratica de atos que atentem contra o
patriménio e a imagem do Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES.

18.3. Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer que seja, ou
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por meio
de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgéo sob as leis de qualquer
pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma que nao
relacionada a este contrato, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da
mesma forma.

18.4. As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres e as obrigagdes
de seus agentes e/ou empregados em questdes comerciais, para que estejam sempre em
conformidade com as leis, as normas vigentes e as determinagdes deste contrato.

19. DA CONFORMIDADE A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

19.1. As partes obrigam-se a atuar em conformidade com a legislagao vigente sobre Prote¢do de Dados
Pessoais e as determinagdes de 6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei
n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais (LGPD).

19.2. A CONTRATADA concorda com o tratamento, pela ENTIDADE, dos seus dados pessoais
fornecidos em decorréncia deste contrato, autorizando a ENTIDADE a coletar, tratar, conservar e usar
tais dados para os fins necessarios deste processo, bem como a transferéncia dos dados pessoais as
empresas do Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES, a fim de viabilizar as atividades da ENTIDADE e
permitir o cumprimento do contrato, obriga¢ées legais e contratuais ou de cunho regulatério;

19.3. Fica estipulado que as Partes deverdo se adequar em caso de alteracdo dos textos legais
indicados na clausula acima ou de qualquer outro que afete a estrutura do escopo do Contrato ou a
execucao das atividades ligadas ao Contrato;

19.4. As partes devem dar ciéncia aos seus diretores, acionistas/quotista/sécios, conselheiros,
administradores, prepostos, empregados, clientes, fornecedores, parceiros ou qualquer outra pessoa
fisica ou juridica que se vincule a execugéo do contrato sobre as legislagbes vigentes sobre Protecao
de Dados Pessoais e garantir que possui todos os consentimentos e avisos necessarios para permitir
o tratamento de dados pessoais dos respectivos titulares envolvidos na execugéo do objeto.

19.5. As partes, neste ato, garantem reciprocamente que todos os dados pessoais coletados,

produzidos, receptados, classificados, utilizados, acessados, reproduzidos, transmitidos, distribuidos,

processados, arquivados, armazenados, eliminados, avaliados ou controlados pela informagao,

modificados, comunicados, transferidos, difundidos ou extraidos em razdo do instrumento contratual
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serao tratados em conformidade com as legislagdes vigentes aplicaveis, sob pena de indenizar a parte
que nao deu causa pelos prejuizos que este venha a incorrer em razdo de eventuais demandas judiciais
ou administrativas, sejam prejuizos moral, material ou perdas e danos ocasionados a parte, seus
empregados, clientes ou fornecedores e parceiros;

19.6. ACONTRATADA se obriga a realizar a corregao, eliminagéo, anonimizagao ou bloqueio de dados
quando notificado (a) pela ENTIDADE, nos casos de requisicdo do titular de dados pessoais a
ENTIDADE.

19.7. CONTRATADA devera manter registro das operagées de tratamento de dados pessoais que
realizar, bem como devera adotar as melhores praticas e implementar medidas técnicas e organizativas
necessarias para proteger os dados contra situagbes acidentais ou ilicitas, de destruigdo, perda,
alteragdo, comunicacgédo, difusdo, acesso ndo autorizado, ou qualquer outra forma de tratamento
inadequado ou ilicito, além de garantir a segurang¢a no ambito do tratamento de dados pessoais.

20. DA SUBCONTRATAGAO

20.1. O contratado podera subcontratar partes do objeto contratual, desde que mantida sua
responsabilidade perante o contratante.

20.2. A subcontratada depende de autorizagao prévia do CONTRATANTE, a quem incumbe avaliar se
a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execugéo do objeto.

20.3. A empresa a ser contratada respondera, Unica e exclusivamente, pelos servigos por ela
subempreitados com terceiros ou quartos perante o CONTRATANTE.

20.4. Nao podera ser subcontratada licitante que tenha participado desta Concorréncia.

20.5. Nenhuma alteragéo podera ser realizada em qualquer especificagdo ou projeto, sem autorizagao
do Sistema Comeércio-Sesc/Senac-ES. A autorizagao s6 tera validade quando confirmada por escrito
pela Contratante.

21. DA RESPONSABILIDADE AMBIENTAL/SUTENTABILIDADE E SOCIAL

21.1. Séo responsabilidades ambientais, de sustentabilidade e sociais na execugdo de todas as
atividades relacionadas ao contrato:

21.1.1. Efetuar os pagamentos devido aos seus empregados, obedecendo legislagdo em vigor.

21.1.2. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, referente aos servigos executados.

21.1.3. Manter as condi¢des de trabalho em ordem e qualidade: crachas, uniformes e EPI —
Equipamento de protegao individual.

21.1.4. Promover reciclagens e capacitacées periédicas da equipe de trabalho, mantendo
assim a competéncia e motivagédo para desempenho das fungdes.

21.1.5. A contratada devera realizar o planejamento da montagem e desmontagem para gerar
0 minimo de desperdicio possivel e reaproveitamento total dos residuos, se houver.
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21.1.6. Todos os residuos gerados deverao ser segregados conforme normas e legislagdes
vigentes nos locais de prestagao dos servigos.

21.1.7. Aempresa CONTRATADA devera ter boas praticas para preservagao do meio ambiente
quanto ao descarte de residuos oriundo do seu negdcio, e agbes de responsabilidade
ambiental.

21.1.8. Adotar praticas de sustentabilidade dos recursos naturais.

21.2. E vedado a empresa CONTRATADA a pratica ou aceitacdo de exploracdo de trabalho escravo
ou degradante, a exploragéo sexual de menores e a exploragdo de mao de obra infantil e adolescente;

21.3. O Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES, poderdo a qualquer momento solicitar a empresa
CONTRATADA, informagdes das boas praticas ambiental e social.

21.4. Sao responsabilidades especificas quanto ao destino dos residuos fruto do trabalho da empresa
contratada:

a) Utilizar o maximo a logistica reversa dos residuos;

b) Providenciar cagamba/container préprio/alugado para armazenagem dos residuos fruto do
seu trabalho;

c) Apresentar ao Sistema Comércio-Sesc/Senac-ES no final da montagem e desmontagem o
comprovante de destinagéo dos residuos;

d) Destinar os residuos para reciclagem, mediante apresentagdo do comprovante de doagéo e
destinagao.

21.5. Caso o Sistema Comeércio-Sesc/Senac-ES sejam multados em decorréncia da destinagao
incorreta dos residuos frutos dos trabalhos prestados, a empresa CONTRATADA devera arcar com o
valor da multa.

22. INFORMAGOES COMPLEMENTRES

22 1. As diligéncias realizadas durante os procedimentos de contratagdo, asseguradas pela Res. Sesc
e Senac n°. 1.593/2024 e 1.270/2024, art. 29, ttm como objetivo (ou permitem) a complementagao de
informagdes sobre os documentos ja apresentados pelas licitantes, desde que necessarias para apurar
fatos ocorridos a época da abertura do certame, sendo vedada a substituicdo ou a apresentacao de
novos documentos.

22.2. Apds a celebragao do contrato, ndo sera levada em conta qualquer reclamagao ou solicitagao,
seja a que titulo for, de alteracdo dos precos constantes da proposta da Contratada. Em caso de
divergéncias, devera ser comunicado imediatamente a Fiscalizagao.

22.3. Independentemente de declaragcédo expressa, a apresentagdo dos documentos ou da proposta
comercial implica em aceitagdo plena e total das condigdes e exigéncias deste instrumento e seus
anexos, a veracidade, autenticidade das informagdes constantes na proposta e nos documentos
apresentados.

22.4. O presente Termo de Referéncia é complementado pelos documentos abaixo relacionados, que
contém informacodes detalhadas e complementares sobre o processo e que também sao considerados
parte integrante deste Termo de Referéncia:
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a) Anexo | — Descritivo dos Iltens ESTRUTURAIS - SEMANA S
b) Anexo Il - Descritivo dos ltens INSUMOS OPERACIONAIS - SEMANA S

Vitoéria/ES, 09 de margo de 2026.

SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM COMERCIAL DO ES - SENAC
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